Smeérnice ¢. 21

Ochrana osobnich udaji /GDPR/

Platnost od dne: 1. 9. 2019

Ugelem této smérnice je zajisténi souladu s GDPR a prokazani naplnéni principti a pozadavki
GDPR.

1. Uvod ke GDPR

Reditel $koly vydava tuto smérnici na zakladé natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaj.

Cilem smérnice je vytvofit uceleny soubor pravidel na ochranu osobnich udaju ve skole, aby
byla zajisténa jejich ochrana proti neopravnénému zachazeni s daty.

Zakladni pojmy jsou:

Osobni udaj - veskeré informace o fyzické osobé (napf. jméno, adresa, datum narozeni, rodné
Cislo...) na zakladé kterych Ize tuto osobu identifikovat.

Citlivy udaj — Zvlastni pozornost je vénovana zpracovani citlivych udajt. Je to udaj, ktery mtze
0sobu sam o sobé poskodit ve spole¢nosti.
Jedna se napiiklad o:

* Gdaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zaméstnance Skoly,

* mentalni omezeni (poruchy uceni, ...),

* specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo

naboZenskym presvédcenim,
* popis rodinného prostiedi zéka.

Skola proto zpracovava tyto tidaje pouze v nezbytném rozsahu a dba ve zvySené miie o jejich
zabezpeceni.

Spravce - pravnickd nebo fyzicka osoba (v tomto ptipad¢ skola), kterd urcuje ucely a prostiedky
zpracovani osobnich udaji.

Zpracovatel - fyzicka nebo pravnicka osoba, nebo subjekt, ktery zpracovava osobni tidaje pro
spravce (spravce si jej najima - ucetni, 1ékat,...).

Povéienec — osoba, ktera posuzuje ¢innost spravce ¢i zpracovatele, zda je v souladu s platnou
pravni upravou, informuje, radi, dava doporuceni. Reditel Skoly jmenuje povéetence pro ochranu



osobnich udajt podle ¢l. 37 natizeni (fyzickou, nebo pravnickou osobu), uzavie s nim pracovné
pravni vztah, nebo smluvni vztah podle ob¢anského prava.

2. Informace o ochrané osobnich tudaju (¢l. 12 nafizeni)

Veskeré informace o tom, jak $kola zajistuje ochranu osobnich udajt, jsou v listinné podobé
uloZeny ve spisovné Skoly, v elektronické podob¢ na www strankach skoly.

Informace o ochrané osobnich udaji jsou zpracovany v podobé:

Smérnice feditele Skoly k ochran¢ osobnich udaja

Reditel skoly informuje zaméstnance Skoly nejméné 1x ro¢né o ochrané osobnich tdajt ve skole.
Ttidni ucitelé nejméné 1x ro¢né€ informuji zaky (tfidnické hodiny) a zdkonné zastupce zakt
(tfidni schlizky) o ochran¢ osobnich udajt ve Skole.

3. Obecné zasady pro zpracovani osobnich udaju dle ¢l. 5 narizeni EU
Pfi praci s osobnimi udaji se vSichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zdsadami:

3.1. Zakonnost
Skola jako spravce osobnich udajii zpracovava tyto udaje:

a) které jsou dané legislativou (zakony a vyhlasky- napt. Skolsky zakon 561/2004 Sb. zakon o
pedagogickych pracovnicich, zakon o archivnictvi a spisové sluzbé&/ 499/2004 Sb., zakonik
prace ve znéni pozdéjsich predpisi)

b) udaje na zaklad¢ informovaného souhlasu napf. udaje o zakovi pro ubytovani na §kolni akci,
audio, video zaznamy, pofizovani fotografii) Pokud je pro zpracovani osobnich udaji
nezbytny souhlas (dité, jeho zdkonny zastupce, zaméstnanec) pak musi byt informovany,
konkrétni. Zpracovani osobnich udaji je mozné provadét az po ziskani souhlasu.

Tento souhlas musi byt vzdy samostatny dokument. Nelze byt soucasti ptihlasky apod.

¢) udaje zpracovavané ve vetejném zajmu (napf. udaji organtim statni spravy-policie, soudy
apod., vykaznictvi)

Informovany souhlas zZaku je v elektronické podobé v systému Bakalatr. Uchovava se po celou
dobu zpracovani udaju subjektu.

Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ informovaného souhlasu

- organizovani Skolnich a mimoskolnich akci pro dodavatele sluzeb (zajezdy, soutéze
olympiady,

- udaje zvetejnované Skolou v médiich — web Skoly, tisk, propagacni materialy (fotografie
s komentarem),

- citlivé osobni udaje, které byly poskytnuty dobrovolné zakonnymi zastupci déti v zdjmu
zajisténi jejich specifickych potieb (napt. zvlastni naroky na stravu, rezim, zdravotni stav,
rodinnou anamnézu, kulturni zvyklosti aj, politické nazory/

Souhlas zaméstnanci potiebny ke zpracovani osobnich tidajii nad ramec legislativy/ napf.
vyro¢ni zprava, kronika/ jsou fyzicky zalozeny u pfislusnych zpracovatelt/ feditelka skoly,
kronikat/
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3.2. Korektnost
Spravné pouziti, presné.

3.3. Transparentnost

Vsechny informace o ochrané osobnich tdajti uréené subjektu udaji (zak, zdkonny zastupce,
zaméstnanec) jsou stru¢né, snadno piistupné a srozumiteln€, podavané za pouziti jasnych

a jednoduchych jazykovych prostiedkd.

3.4. U&elové omezeni

Shromazd’ovani osobnich tdaji jen za jasné stanovenym ucelem.

Udaje shromazdéné pro riizné Géely nelze spojovat, musi byt evidovany a zpracovany oddélens.
Z4ci — rozsah zpracovavani dle pravnich piedpisti-skolsky zakon, napf. § 16 odst. 9, provaddéci
predpisy, rozsah zpracovani pro zvlastni ucely, napt. zajisténi mimoskolskych akci/brigady,
pojistné udalosti / vyhradné na zaklad¢ souhlasu, rozsah zpracovani ve vetejném zajmu)
Zameéstnanci — rozsah zpracovani dany pravnimi ptedpisy, zejména zakoniku prace/ nélezitosti
a povinnosti vyplyvajici z pracovniho poméru/, zakona o pedagogickych pracovnicich, skolského
zakona a provadécich ptedpist, zdkon €. 592/1992 Sb. o vetejném zdrav. pojisténi, ¢. 48/1997 Sb.,
zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, zdkon 589/1992 Sb. o pojistném na soc. zabezpeceni.
Osobni dokumentace od uchazecli o zamé&stnani, ktera je nezbytnd pro posouzeni vhodnosti
uchazece v ramci vybérového fizeni a ktefi nebyli vybrani, je jim piedlozena dokumentace vracena
a jejich osobni tdaje vymazany (pokud nevyslovili souhlas s jejich ptipadnym dal§im uzitim).

3.5. Minimalizace idaji
Nezpracovavat vice tidajl, nez je pro dany ucel nezbytné nutné.

3.6. Presnost
Zpracovavané osobni udaje musi byt piesné.

3.7. Omezené uloZeni

Osobni tdaje jsou ulozeny jen po dobu nezbytné nutnou.

Ta vychazi zejména ze zékona o archivnictvi, zdkona o Gcetnictvi a skartacniho planu, ktery je
soucasti spisového fadu skoly. Ulozné doby, které nejsou stanoveny témito predpisy, stanovuje
Skola.

3.8. Integrita a diivérnost

Nalezité zabezpeceni osobnich idaji, vEetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo
organizacnich opatfeni pfed neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pfed ndhodnou
Ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

Skola provedla analyzu zpracovani a zabezpe&eni osobnich idajii. Z provedené analyzy pak
vyplynula technicka a organiza¢ni opatteni, ktera zabezpecuji ochranu osobnich udaji. Ta jsou
stanovena zejména ve vnitroorganizac¢nich smérnicich skoly:

- Organizacni fad

- Smérnice o GDPR
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3. 10. Piehled zpracovavanvch udaji a jejich zabezpedeni

Doklad

Udaje

Prijemce

Ochrana a zabezpeceni

Povinna dokumentace
Skoly

Skolsky zakon

Evidence Zak{
/ matrika/
viz. katalogovy list

Osobni a citlivé udaje
zakl

Reditel 3koly
Urceni pedagogicti
pracovnici

§28 odst. 1 pism. b
Smérnice reditele Skoly
o vedeni $kolni matriky
Zachovani mlcenlivosti
Matrika je vedena

v elektronické podobé
/Bakalari/ Archivace dat
prostfednictvim cloud
sluzby-smluvné osetfeno
v souladu s GDPR

uréené osoby maji
opravnény pristup /
evidence osob/
oSetifeno heslem, pravidelna
archivace dat.

Predavani udajl pouze
na zdkladé pravnich
predpist a v pfipadé
verejného zajmu A45

Doklady o pfijimani
zakl a uchazecl

Osobni a citlivé udaje
zaka

Reditel $koly
Urceni pedagog.
pracovnici

Spisovy a skartacni fad
S10

Uzamykatelné sktiné

a stoly

Skolsky zakon §28 odst.

1 pism. c

Praktické vyucovani
na pracovistich fyzic. a
pravnickych osob-smlouvy

Osobni udaje

zakad

Fyzicka nebo prav.
osoba kde probiha

praktické vyucovani

§ 65 odst. 2 zakona
561/2004 Sb., skolsky zak.

§ 12 vyhlasky ¢.13/2005 Sbh.
Smlouva S5
Uzamykatelné sk¥iné

Tridni kniha

Osobni a citlivé udaje

Reditel $koly

§28 odst. 1 pism. f

rad, denik, prace a
hodnoceni, zavérecné
zkousky, protokoly

zakl Urceni pedagog. Skolského zakona
Pracovnici Spisovy a skartacni fad S10
Odborny vycvik- Osobni a citlivé udaje Urceni pedagog. Dle spisového a skartacniho
dokumentace zaka/praxe, |zakud Pracovnici fadu a platného vnitiniho

predpisu

§ 60 a § 81 zakona ¢.
561/2004 Sb.

Dle skolského zakona
Zachovani mlcenlivosti
Uzamykatelné skriné, stoly
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Domov mladeze — vnitini
fad, ubytovaci rad, denni
zaznamy, pfihlaska zaka

Osobni a citlivé udaje
74k

Urceni vychovatelé

Archivace probiha dle
vnitfniho predpisu —
skartacni a spisovy fad
Dokumentace zabezpecena
v uzamykatelnych skfinich

vzdélavani a jeho
pribéh

zakon a zabezpeceni,
ochrana

Zaznamy z pedagog.
rad

Osobni a citlivé udaje
zakl

Reditel 3koly
Urceni pedagog.
pracovnici

§ 28 odst. 1 pism. h
Skolského zakona
Spisovy a skartacni fad
V5

Uzamykatelna skfin

Kniha drazl a zdznamy o
Urazech zaku a
zaméstnancl

Osobni a citlivé udaje
zaka

Reditel $koly

Urcéeni pedagog.
pracovnici

§ 28 odst. 1 pism. h
Skolského zakona

Spisovy a skartacni fad
S5/zaznamy/, A5 /Kniha
uraza/

Uzamykatelna skfin

Dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnikd

Osobni udaje
pracovnik(

Instituce pro
dalsi vzdélavani
pedagog. pracovnik(

§24, §29 zakona

¢. 563/2004 o pedagog.
pracovnicich

Spisovy a skartacni fad

Dalsi dokumentace
zakul a jejich zakonnych
zastupcu

Informace o Zacich
mimo Skolni matriku

Osobni a citlivé udaje
zaka

OSPOD, Poradna
Obec Il
Police CR

zékon ¢. 359/1999 Sb.

o socialné- pravni

ochrané déti

§ 31 zdkona ¢. 200/1990
Sb. o prestupcich

§ 201 zdkona ¢. 40/2009
Sb., trestniho zakoniku
Spisovy a skartac¢ni fad A10

Skolni jidelna

Jméno a pfijmeni zaka

vyhlaska ¢.107/
2005 Sb., o skolnim
stravovani

Spisovy a skartacni fad
zachovani micenlivosti
S5

udaje o zdravotni

Osobni a citlivé udaje

Povéreny pracovnik

§ 9 az 11 zakona €.
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zpUsobilosti Zaka
zameéstnance

zaka

BOzP

258/2000 Sb. o ochrané
verejného zdravi
Spisovy a skartacni fad
V5

Zachovani mlcenlivosti

Rozhodnuti reditele-
spravni fizeni

Osobni a citlivé udaje

Reditel $koly

$z¢.561/2004 Sb.
Vyhlaska ¢. 671/2004 Sh.
Spisovy a skartacni fad
zachovani mléenlivosti
V10

Seznamy Zaki
Jedna o organizovani
mimoskolnich akci

Jméno a pfijmeni zaka
datum narozeni
RC, €. pasu

Ubytovaci zafizeni
dopravce ASSK
organizator soutézi
a olympiad
cestovni kancelar

Informovany

souhlas Zaka, zakonnych
zastupcu

Spisovy a skartacni fad
zachovani mléenlivosti V5

Zaznamy z ¢innosti
vychovného poradce,
metodika prevence

Osobni a mimoradné
citlivé udaje

Urcéeni pedagog.
pracovnici
feditel Skoly

Al10

zdkon ¢. 359/1999 Sh.

o socialné- pravni
ochrané déti

§ 31 zakona ¢. 200/1990
Sb. o prestupcich

§ 201 zakona ¢. 40/2009
Sb., trestniho zékoniku
Spisovy a skartacni fad

zachovani micenlivosti

Fotografie, videa

za Ucelem propagace
¢i zvySeni zajmu zakad
o studium

Osobni udaje

Webové stranky
Skoly
nasténky

Informovany
souhlas zaka, zakonného
zastupce A45

Vytvarna a obdobna
dila-zverejfiovani
na vystavach a prehlidkach

Jméno a pfijmeni Zaka

Informovany
souhlas zdka, zak.
zastupce A45

jednani se
zakonnymi zastupci-
zaznamy z jednani

Jméno a pfijmeni
ucastnika

Reditel $koly

§ 175 zdkona ¢. 500/2004
Sb. spravni fad

§ 174 odst. 2 pism. b) -e)
zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon

Spisovy a skartacni fad
Zachovani mlcenlivosti
Al10

Poskytovani dotaci
z operacnich programu
EU

Seznam zaku
a zaméstnanct

Poskytovatel
dotace

Informovany souhlas
vyjimka v €l. 125 odst.
2 pism. d) a e) Nafizeni

strana 6 z poétu 11




Evropského Parlamentu

a Rady ¢. 1303/2013
Spisovy a skartacni fad
Zachovani mléenlivosti A10

Informovany souhlas

Jméno a pfijmeni Zaka
zakonného zastupce

Reditel $koly

Spisovy a skartacni fad-
vnitfni smérnice A45

Dalsi dokumenty
zajistujici ekonomiku
a bezpecnost skoly

Ucetni a dariové
doklady

Jméno, pfijmeni, adresa

Dodavatel
Odbératel

Zakon o ucetnictvi
¢.563/1991 Sh.
Smérnice o obéhu
ucetnich dokladd
Spisovy a skartacni fad
Zachovani mlcenlivosti

Uzamykatelné skfiné

Personalni a mzdova
dokumentace

Osobni a citlivé udaje

Reditel 8koly
Personalistka, ucetni

§ 28 odst. 1 pism. k/
Skolského zdkona

zakon ¢. 592/1992 Sb.
zakon ¢. 582/1991 Sb.
archivace dle spisového
a skartac¢niho radu — vnitrni
predpis

zachovani mlcéenlivosti
Umisténi a zabezpeceni
dokumentt v souladu

s GDPR — uzamykatelné
skfing, stoly, pristupova
hesla, opravnéné osoby,
minimalizace
zpracovavanych udaju

Vykazy a pfehledy

Osobni udaje
zaméstnance

¢ssz, zpP

Zakonna povinnost

Zakon ¢. 582/1991 Sb.,
Zakon ¢. 48/1997 Sb.
Uzamykatelné skriné

Smlouvy

Jméno, pfijmeni, adresa
nazev firmy, adresa

Smluvni strany
Ekonomicky usek

Zakon ¢. 89/2012 Sh.,
obcansky zakonik
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Smluvni podminky
Spisovy a archivacni fad
Zamykatelné skfiné

prijmeni

Klice o budovy, Jméno, pfijmeni, kéd Bezpecénostni Seznam pfidélenych

kancelafi, agentura, kli¢d, koda.

bezpecnostni agentura pridéleni Protokol o prevzeti
zaméstnanci

Razitka Cislo razitka, jméno, Zaméstnanci Evidence dle spisového

radu
Protokol o prevzeti

Kamerovy systém
-zabezpeceni
vstupnich dvefi do
Skoly

- pocitaCové ucebny

Bez zdznamu, pouze
vizualni kontrola osob

Nearchivovany zaznam

Uréené osoby
feditelkou skoly

Vstup osoby

aZ po identifikaci
internim telefonem

a kamerovym systémem
Ochrana majetku pred
poskozenim a zcizenim

Kronika Skoly
(zdznamy o minulosti
a soucasnosti skoly)

Iméno, pfijmeni zaka,
zaméstnancd, pracovni
zarazeni, foto,

Kronikar

Archivacni doba A10
souhlas Zaka

a zaméstnancl — soucast
spist a dokumentace

Vyrocni zprava Skoly
(pfehled o Cinnosti
skoly)

Jméno, pfijmeni
zaméstnanc(, pracovni
zarazeni, foto zakd,
umisténi na soutézich

Ztizovatel,
webové stranky
Skoly, Skolska rada

Spis. a skartacni rad A10
Informovany souhlas

zaka

a zaméstnancl

vyhldgka MSMT 15/2005 Sb.

4. Organizacni opati‘eni

Zpracovavani osobnich tidajt / Skolni matrika/ zakt, zdkonnych zastupct se provadi
prostfednictvim — software Bakalar. Zpracovavané Uidaje v systému Bakalat jsou uloZeny na
serveru Skoly. Veskera data jsou pravidelné zdlohovéna a archivovana. PiihlaSeni uzivatela
probiha pod ptidélenym heslem a pii ukonceni prace se vzdy odhlasi.
Seznam vsech uzivatelt, kteti mohou do systému Bakalar vstupovat /aktivné — ucitelé, mistfi,
vychovny poradce nebo nahlizeni, vychovatelé, povétrenec/, je evidovan. U tohoto systému je
pouzivano automatické odhlasovani.
Dokumenty v kabinetech pedagogt, kancelafich vedoucich mistrit OV, vychovatelt, poradct
jsou ulozeny v uzamykatelnych skiinich nebo mistnostech. Pti jakémkoliv odchodu z téchto
prostor, budou tyto vzdy uzamknuty. Reditelna $koly je chranéna zabezpedovacim systémem.
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Kancelat ekonomického useku- zpracovani personalni, mzdové dokumentace, kterd je umisténa
v uzamykatelnych skiinich, je vedena v listinné podobé. O zaméstnancich jsou zpracovavany
pouze nezbytné udaje dan¢ ptislusnou legislativou. Mzdova agenda je zpracovavana v Systému
VEMA s externim ulozistém /cloud/. Smluvné oSetfeno v souladu s GDPR. Dale zpracovavani
ucetnich a danovych dokladt. Zpracovani je provadéno v systémem JEKIS- ucetnictvi, FAMA —
majetek. Ulozisté udaju server /kraj/. Zpracovani osobnich tidaji je dané legislativou- napft.
Zakonik prace, Ob¢ansky zakonik, registr smluv, zakon o ucetnictvi 563/1991 Sb. Data jsou
pravidelné zalohovana a archivovana. Kancelaf je zabezpecena elektronickym zabezpecovacim
systémem, kazdy pracovnik obdrzel piid€leny kod k odemknuti, na konci pracovni doby je tato
kancelar zabezpecena zakodovanim.

Nepedagogicky pracovnik, ktery provadi uklid kabinett, kancelafi, ma podepsanou dolozku

0 zachovani mlcenlivosti/ dle ZP, skolsky zakon./, uklid je provadén za ptitomnosti 0sazenstva
kancelate.

U pisemnosti, které jsou napt. zkusebnimi vytisky, se provadi okamzita fyzicka skartace.
Veskery potiebny software na pocitacich instaluje pouze IT specialista /smluvni firma
poskytujici IT sluzby, nebo povéfena osoba. Smluvné osetieno v souladu s GDPR.

Ve skole je nastavena WIFI sit’, ktera je chranéna a zabezpecena. Bezpecnost pocitaci je
zajiSténa antivirovym programem. Na vSech pocitacich je provadéno pravidelné zalohovani
a archivovani dat.

Zpracovavané osobni udaje /zaki, zakonnych zastupcili, zaméstnancll/ jsou uloZzeny pouze po
nezbytnou dobu. Ta vychazi ze zdkona o archivnictvi, zadkona o ucetnictvi a skartacniho planu,
ktery je soucasti spisového fadu Skoly.

Listinné dokumenty /napf. zkusebni vytisky /, které neukladaji archivaéni a ulozni dobu, jsou
okamzité zni¢eny pomoci skartovacich kancelatskych zatizeni.

Dokumenty v elektronické podobé, kterym konci archiva¢ni a illozna doba jsou znieny

- fyzickou destrukci nosicti, pokud jde o CD, DVD,

- pouzitim software zabezpecujici vymazani. V tomto pfipad€ nesmi jit o pouhé smazani
dokumenti, protoze i poté by byla mozna obnova smazanych souboril, musi jit
0 opakované prepsani ptivodnich soubord novymi udaji.

Dokumenty urcené k archivaci jsou umistény v archivu Skoly, ktery je zabezpecen miizi
a skartovany podle zakona o archivnictvi a spisové sluzbé ¢. 499/2004. Pistup do tohoto archivu
Maji pouze povéfeni pracovnici.

Pfi nastupu nového zaméstnance je vZdy provedeno proSkoleni s Obecnym natizenim.

U stavajicich zaméstnanci je provadéno sezndmeni s piipadnymi zménami.

Tématiky GDPR je zapracovana do vhodnych predméti a tematickych celki v ramci $kolniho
vzdélavaciho programu.

4.1. Zpusob dodrZovani popsanych opatieni je stanoven v kontrolnim planu ¢innosti feditele
Skoly.

5. Ohlasovéani pripadi poruseni zabezpeceni ¢l. 33 a 34 natizeni

JestliZze kterakoliv ze zucastnénych stran/spravce, zpracovatel, subjekt udajii/ ziskd podezieni, ze
je poruSeno zabezpeceni, je toto nutné nahlésit ptimo ,,Povérenci® nebo feditelce Skoly, ktefti
zhodnoti povahu a zdvaznost poruseni. V piipadé€ potvrzeni bezodkladné nejpozdéji do 72 hodin,
informuji dozorovy organ /Utad pro ochranu osobnich udaji/ V ptipadé pochybnosti, zda
doslo/nedoslo k poruseni zabezpecenti, je vZdy vznesen dotaz na dozorovy organ. V piipad¢, ze
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doslo k poruseni, oznami tuto skutecnost feditel Skoly subjektu tidajii — zak, zakon. zastupce,
zaméstnanec. U¢ini si potom takova opatieni, aby nedochéazelo k dalSimu poruSovani osobnich
udaju.

6. UloZeni sankci
Obecné natizeni stanovi, Ze za jakékoliv poruSeni obecného nafizeni by mély byt ulozeny sankce
vcetné spravnich pokut, a to vedle nebo misto opatieni ulozenych dozorovym tradem.

7. Pravo na piistup k osobnim tidajum/ ¢l. 15 narizeni/
Kazdy subjekt udaju (zak, zdkonny zéastupce zéka, zaméstnanec $koly) ma pravo na pristup
k osobnim tidajim, které se ho tykaji. Postup je nasledujici:
* Subjekt udaji (zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec $koly) ma pravo si podat zddost
o informaci, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni udaje.
- Skola musi subjektu tdajt (zaktim, zakonnym zastupctim zaka), poskytnout kopie zpracovani
osobnich udajt.
- Skola poskytuje subjektu udajt informace o ochrané osobnich udaji bezplatné. Pouze
Vv piipad¢, kdy jsou zadosti podané subjektem udaji zjevné nediivodné nebo nepiiméiené,
zejména protoze se opakuji, muze feditel skoly rozhodnout o ulozeni pfiméteného poplatku,
nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou neditvodnost doklada spravce (feditel skoly).
V takovém ptipad¢ se vyse poplatku fidi sazebnikem thrad za poskytovani informaci dle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, viz kapitola 18 Poplatky.
- Skola pii poskytovani udajt uptednostiiuje dalkovy piistup k osobnim tdajtim Zadatele.
- Zadost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich divodi.
- Skola vzdy dba na to, aby zadost o poskytnutou informaci zjistovala pouze opravnény zajem
Zadatele.
» Skola vzdy dba na to, aby pii poskytnuti informace o osobnich tudajich nebyly zaroven
poskytnuty osobni tdaje jinych osob.

8. Pravo na opravu osobnich udaji / €l. 16 narizeni/

Kazdy subjekt daji (Zak, zdkonny zastupce zdka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na opravu

Kk osobnim udajim, které se ho tykaji. Mze se jednat o zménu adresy, jména, bydliste,
telefonniho ¢isla apod.

Ttidni ucitelé vzdy do 30. zati Skolniho roku provedou kontrolu aktudlnosti osobnich idaju
stavajicich 1 novych zaka. Dalsi doplnéni nebo zmény ve Skolni matrice provadéji dle aktualni
zmény.

Zaméstnanci Skoly maji povinnost ohlaSovat zaméstnavateli vSechny skutecnosti, které jsou
nezbytné pro vedeni personalni a mzdové dokumentace.

9. Pravo na vymaz osobnich udaji/ ¢l. 17 a 18 narizeni/

Kazdy subjekt udaji (zak, zédkonny zastupce zdka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na vymaz

k osobnim udajim, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pii zakonném zpracovavani osobnich udaji jako je Skolni matrika,
pfijimaci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle
spisového a skartaéniho fadu skoly a této smérnice.

Prévo na vymaz nebo omezeni osobnich udaji se tyka pouze ptipadi, kdy subjektu udaji (z4ak,
zakonny zastupce zaka, zaméstnanec §koly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaju (viz
Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udaju).

V zéavéru Skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace Skoly, aby dale neobsahovala
Zbyte¢né osobni udaje (zaci odchazejici ze Skoly, rozvazéani pracovniho poméru zaméstnance

apod.).

strana 10 z po¢tu 11




Reditel §koly diisledné zakazuje pfedavani osobnich udaji zakd tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomiucek, knih, aktivit pro zéky). Obdobné se postupuje i u osobnich udajii
zameéstnancu Skoly.

10. PorusSeni povinnosti mléenlivosti

V piipad¢ védomého poruseni povinnosti ml¢enlivosti, je to povazovano zaméstnavatelem za
poruseni pracovni kdzn¢ zvIast hrubym zplisobem a mlze se zaméstnancem okamzité rozvazat
pracovni pomér podle § 55 odst. 1 pism. b) zadkoniku prace.

Pokud zaméstnanec, z nedbalosti, neopravnéné zvetejni, sd€li, zptistupni, jinak zpracovava nebo
si prisvoji OU, které byly shroméazdéné v souvislosti s vykonem svého zaméstnani nebo toto
sdeli tieti osobé€, vystavuje se nebezpeci trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zakona

&. 40/2009 Sb., trestni zakonik - Neopravnéné nakladani s OU.

Touto smérnici se rusi Smérnice s platnosti od 25. 5. 2018
V Jaroméfi dne 30. 8. 2019

Mgr. Jitka Kocisova
feditelka skoly
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