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Smeérnice

O ochrané oznamovatelt (whistleblowing)

Platnost od 1.9.2023




1. Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, ktere
oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,Smérnice EU"), s platnosti ode dne
17.12.2021, a v souladu se zakonem &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelll (dale
jen ,zakon") zavadi Stfedni $kola femeslina, Jaromér, StudniCkova 260 (dale jen
,8kola“), jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem €. 8 Smérnice EU zpUsoby a
pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

2. Pusobnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatell protipravniho jednani,

k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkovang,
vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou €innost. Vytvafi vnitini
oznamovaci systém $koly jako bezpecény postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

Smyslem smérnice je:

- nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijem, spravu a $etfeni oznameni
o mozném protipravnim jednani, véetné postupll pro ochranu osobnich udaji
oznamovateld,

- zavést bezpedéné nastroje pro pfijimani oznameni,

- zvysit povédomi zaméstnancl a dalsich osob 0 moZnosti zabranit
protipravnimu jednani,

- zajistit informacni bezpetnost a anonymni dialog s oznamovatelem a jeho
ochrana.

Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurcitou, je zavazna pro vsechny
zaméstnance $koly, ktefi s ni byli prokazatelnym zplsobem seznameni. Smérnice je
trvale pfistupna véem zaméstnancim skoly i ostatnim osobam, a to na webovych
strankach Skoly.

3. Zakladni ustanoveni

a) Kazdy oznamovatel, je opravnén podat oznameni pisemné (elektronicky
i v listinné podobé), nebo Ustné — osobné (v pfimérené Ih(t&) i telefonicky.

b) Oznamovatel (Whistleblower) je fyzicka osoba (zaméstnanec 8koly, osoba
pracujici na dohodu, spolupracujici OSVC, zaméstnanec dodavatele $koly atd.)
¢inici oznameni dle Smérnice EU, ktera se pied vykonem, pfi vykonu nebo po
vykonu své pracovni &innosti dozvédéla o mozném protipravnim jednani. Skola
vylucuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro ni nevykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢éinnost dle zakona. Anonymni oznameni budou vyfizovana mimo rezim
zakona.

c) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo
prestupku, dale jednani porusujici pravni pfedpis upravujici urcité vymezené
oblasti (napf. dané z pfijm0 pravnickych osob, zadavani vefejnych zakazek,
hospodaiska soutéz, zpracovani osobnich udajl, Zivotni prostiedi, ochrany
spotiebitele a dal§i zakonem taxativhé vymezené oblasti).



d)

e)

9)

Praci nebo jinou obdobnou €innosti se pro ucely této smérnice rozumi:

- zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

- sluzba,

- samostatna vydéleéna ¢innost,

- vykon prav spojenych s Ggasti v pravnické osobé,

- vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

- plnéni dkoll v ramci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem
nebo na jeji ucet

- sprava svéfenského fondu,

- dobrovolnicka &innost,

- odborna praxe, staz, nebo

- vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je
poskytovani dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného
plnéni, také uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou Cinnost.

Praci nebo jinou obdobnou &innosti se pro Uely tohoto zakona rozumi

i uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou cinnost.

Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného
souhlasu oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organu
éinnych v trestnim fizeni &i dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pied odvetnym opatfenim. Odvetnym

opatifenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznamenim a ktere

oznamovateli mzZe zpUsobit Gjmu. Odvetnym opatienim je zejmena:

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho pomeéru na
dobu urgitou,

- zru$eni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo
dohodou o pracovni €innosti,

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- uloZeni karného opatreni nebo kazefiskeho trestu,

- sniZzeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku

- pieloZeni nebo prevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborneho rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyZadovani lékaiského posudku nebo pracovnélékaiske prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani:

- osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo pasouzeni jeho davodnosti,

- osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

Ptisludnou osobou ve $kole je zletila, plné svépravna a bezihonna osoba
zodpovédna za pfiijimani a posuzovani oznameni. TotoZnost piisludné osoby, jeji
e-mailova adresa a telefonni &islo jsou zvefejnény na webovych strankach skoly.
Spolu s tim jsou na Gfedni desce zvefejnény také informace o implementaci
problematiky ochrany oznamovateld (viz pfiloha €. 1).

Pfisludna osoba $koly je uréena v pfiloze ¢. 2 této smérnice.




4. Zpusob podani oznameni

Oznamovatel mize podat oznameni:
- vnitinim oznamovacim systémem, ktery $kola zridila,
- prostfednictvim Ministerstva spravedinosti,
- uvefejné&nim (v pfipadech stanovenych zakonem)

5. Vnitini oznamovaci systém Skoly

Prostrednictvim vnitiniho oznamovaciho systému je mozné podat oznameni:

- plsemne v listinné podobé predat osobné,

- pisemné prostfednictvim postovnich sluZeb doporu¢enym dopisem, nebo
dopisem s dorugenkou (v pfipadé podani dle tohoto bodu podejte oznameni v
zalepené obalce s oznadenim NEOTVIRAT — WHISTLEBLOWING)

- pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto Ucely zfizenou e- -mailovou
adresu whistleblowing@ssrjaromer.cz, k niz ma pfistup pouze pfislusna
osoba,

- Ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s pfislusnou osobou si
domluvi misto a termin,

- Gstné telefonicky, na telefon &. 734 319 797

Pozn.: pfi podani oznameni Ustni formou ma pfisluéna osoba povinnost poridit
zvukovou nahravku nebo piepis Ustniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim
oznamovatel vyslovi souhlas.

U véech zplsobl podani zajisti prislusna osoba elektronickou evidenci zakonem

taxativné stanovenych dajl:

- datum pfijeti oznameni,

- jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné
tdaje, z nichZ je mozné dovodit totoZznost oznamovatele, jsou-li jim tyto Udaje
znamy,

- shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni smerfovalo,
je-li jim jeji totoZnost znama,

- datum ukoné&eni posouzeni diivodnosti oznameni pfisludnou osobou nebo
povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek.

Pokud je to mozné, pouzije oznamovatel pro podani oznameni formular uvedeny v
piiloze €. 4 této smérnice

6. Cinnost pfislusné osoby a jeji postup po pfijeti oznameni

Prislusna osoba $koly je specifikovana v pfiloze PfisluSna osoba:

- pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému,

- chrani oznamovatele a obsah jim ucinéného podani,

- neni pii své ginnosti dle této smérnice podfizena Zadnému vedoucimu
zameéstnanci,

- muzZe k provéfeni oznameni provadét vlastni setreni



navrhuje $kole opatfeni k napravé nebo pfedejiti protipravnimu stavu v navaznosti
na podané oznameni, ledaZe by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
fotoznosti oznamovatele,

plni pokyny skoly, ledaZe ohroZuji nebo mafi vykon jeji Sinnosti podle tohoto
zakona,

postupuje pfi vykonu své €innosti podle tohoto zakona nestranneg,

zachovava mléenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvedeéla pfi vykonu své
¢innosti, a to i po ukonéeni vykonu této €innosti, pokud zékon nestanovi jinak.

Postup pfislusné osoby po pfijeti oznameni

zajisti, aby oznameni obsahovala zakonem stanovené udaje,
vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnii ode dne, kdy oznameni
piijala, ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni

nevyrozumivala, nebo
e je ziejmeé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni
totoZnosti oznamovatele jiné osobé

pfi osobnim pievzeti pfijme oznameni nejdéle do 14 dnd, ode dne, kdy o to
oznamovatel pozadal
do 30 dnt posoudi divodnost oznameni a informuje o tom oznamovatele, ve
dvakrat (o prodlouZeni Ihity a dvodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna osoba
povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim)
v pfipadé divodného oznameni navrhuje $kole opatfeni k pfedejiti nebo naprave
protipravniho stavu (8kola je povinna piijmout na zakladé navrhu piislusné osoby
vhodné opatieni, neni v&ak navrhem pfislusné osoby vazana; o pfijatém opatieni
$kola neprodlené vyrozumi pfislusnou osobu, kterd o ném bez zbytecneho
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele),
pokud oznameni posoudi jako nedlivodné, bez zbyte¢neho odkladu o tom
vyrozumi oznamovatele, poudi jej o pravu podat oznameni u organu vefejne
moci,
zjisti-li pfislu§na osoba pfi posuzovani diivodnosti oznameni, Ze nejde
o oznameni podle tohoto zakona, bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné
vyrozumi oznamovatele,
zaji$tuje pfipadnou komunikaci s ministerstvem spravedInosti,
archivuje oznameni po dobu péti let.

Ochrana informaci a totoznosti oznamovatele

Skola technickymi a organizaénimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi
oznamenimi mohla seznamovat pouze pfisludna osoba. Ta nesmi poskytnout
zadneé treti osobé informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit i€el oznameni.

Pokud ma pfislusna osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele
poskytnout organiim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale
o tom musi byt pfedem informovan.

Zpracovani osobnich Gdajl je provadéno v souladu s platnou pravni Gpravou,
zejména se zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajl, v platném
znéni a pravidel GDPR. Osobni idaje nepodstatné pro zpracovani konkréetniho




oznameni, nebudou evidovany a bez odkladu vymazany. Pokud to bude mozné,
tyto Udaje budou anonymizovany.

8. Evidence oznameni

Prislugna osoba vede v elektronické podobé evidenci udajli o pfijatych oznamenich v
rozsahu stanoveném zakonem.

9. Nepravdiva oznameni

Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery mize byt
sankcionovan pokutou do 50 000 K¢.

10. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem koly povéien
zaméstnanec: Ing. Bronislav Vana

Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1.9.2023

V Jaroméfi dne 30.8.2023

Ing. Petr Valasek, feditel Skoly

Prilohy:

1. prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu
2. povéfeni pfislusné osoby

3. pouceni prislusné osoby

4. formular pro oznamovani



Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu

1.

V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob,
které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne
17.12.2021, a v souladu se zakonem &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel(,
zavadi $kola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem 8 Smérnice EU zplsoby
a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

. Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitfni smérnici pro tuto

problematiku, kterou zvefejiiuje na svych webovych strankach. Smérnice zavadi
vnitfni oznamovaci systém jako souhrn postupt pfi pfijimani oznameni, jejich
evidenci a zpracovani, ochrané totoZnosti oznamovatele a ochrané informaci
uvedenych v oznameni.

Kazda osoba (oznamovatel), ktera se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
¢innosti (Smérnice EU) dozvi o porusovani prav Unie a o protipravnim jednani
jinych osob, mize podat informace o mozném protipravnim jednani, k nemuz
doslo nebo ma dojit, a to bud' pisemné (elektronicky i v listinné podobé), nebo
Ustné — osobné (v pfimérené Ih(té) i telefonicky.

Oznamovatel m{iZze oznameni podat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho

systému, ktery Skola zfidila, a to:

- pisemné, v listinné podobé predat osobng,

- pisemné prostiednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo
dopisem s dorucenkou (v pfipadé podani dle tohoto bodu podejte oznameni
v zalepené obalce s oznadenim NEOTVIRAT — WHISTLEBLOWING)

- pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto ucely zfizenou e-mailovou
adresu whistleblowing@ssrjaromer.cz, k niz ma pfistup pouze pfislusna
osoba,

- Ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s pfisluSnou osobou si
domluvi misto a termin,

- Ustné telefonicky, na telefon €. 734 319 797

Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo
prestupku, dale jednani porusujici pravni pfedpis upravujici urcité vymezené
oblasti (napf. dané z pfijmud pravnickych osob, zadavani verejnych zakazek,
hospodaiska soutéz, zpracovani osobnich Gdajl, Zivotni prostiedi, ochrany
spotfebitele a daisi zakonem taxativné vymezené oblasti.

TotoZnost oznamovatele je chranénym adajem, pfislu$na osoba je vazana
mlcenlivosti. Oznamovateli podle zakona &. 171/2023 Sb., naleZi ochrana pfed
odvetnymi opatienimi.

Skola vyluéuje pfijimani oznameni od osob, které pro kolu nevykonavaji praci,
nebo jinou obdobnou &innost podle zakona &. 171/2023 Sb.

Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zajmu a v dobré vife, Ze jim podavané
oznameni se opira o vérohodna fakta a skute€nosti. Pokud oznamovatel poda




védomé nepravdivé oznameni, dopusti se prestupku, za ktery Ize uloZit pokutu do
50 000 K&.

Pro oznameni Ize vyuZit formulaf (viz pfiloha ¢. 4), nebo zplsob oznameni Ize
dohodnout s pfisludnou osobou: Ing. Ondfejem Stajglem

Kontaktni Gdaje pfislu$né osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni povéiené osoby ~Ing. Ondrej Stajgl
Adresa pro zasilani pisemnych oznameni:  Stfedni 8kola femeslina Jaromer
Studnickova 260
_ - 55101 Jaromeér
Telefon: , __ 734 319 797
E-mail: _ whistleblowing@ssrjaromer.cz
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Uréeni pfislusné osoby podle S 10 zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatelll, o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto
zakona

Reditel §koly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zakona o ochrané
oznamovatell uréuje

jako pfislusnou osobu pana

Ing. Ondfeje Stajgla

a potvrzuje, ze na zékladé zkontrolovanych Udajl jde o osobu splfiujici podminky pro
vykon této ¢innosti — bezthonnost, zletilost, pIna svépravnost.

V Jaroméfi 30.8.2023

Ing. Ondfej Stajgl Ing. Petr Valasek
pfislusna osoba reditel Skoly

Priloha:
- vypis z Rejstiiku trestl pfislusné osoby
- Gestné prohlageni pfisluné osoby o bezthonnosti dle §10 odst. 2) pism. b)







B N N
Hriloha ¢. .

Pouceni prislusné osoby podle § 10 zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovateld, o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto
zakona

Pfisludna osoba timto potvrzuje, Ze byla pouéena o pravech a povinnostech,
spojenych s vykonem jeji ¢innosti, které pro ni vyplyvaji z uvedeného zakona, s jeho
¢innosti a postupem po podani oznameni.

Zavazuje se zachovavat miSenlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvédeéla pfi
vykonu své ¢innosti podle tohoto zakona, a to i po ukonceni vykonu této innosti,
zavazuje se pfi vykonu ¢innosti postupovat nestranné. Nebude poskytovat informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el podavani oznameni.

V Jaromeéfi 30.8.2023

)

Ing. Ondrej Stajgl Ing.\Hetr Valasek
pfislusna opoba reditel Skoly







Lo S8 oy o T SE s A
O GoRFane ornagnovaieil Frilona c. 4

ini remestine skoly Jarcmer «

Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, ...)

Adresa

E-mail

Telefon

*Povinny subjekt (na koho oznameni sméfuje)

*Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ, ...

*Text oznameni:

Jsem ob&an CR* ano ne
Chci byt zpétné kontaktovan* ano ne

(* povinné iidaje)







